MAPA PRESEDINTELUI DE COMISIE

1. Hotararea Administratorului Unic privind Comisiile de Concurs

2. Regulamentul- metodologie pentru concurs

3. Tabel candidati validati pentru concurs

4. Dosarele  candidatilor la concurs (anexate)

5. Graficul de desfasurare probe concurs

6. Formulare de evaluare si notare dosare si probe candidati
       -Fisa de evaluare

       -Fisele de notare a candidatului (cate una pentru fiecare candidat nominalizat)
       -Fisa Centralizator de analiza si evaluare si de notare  candidati de catre  membrul de comisie (model)
7. Procesul Verbal de instruire Comisie de Concurs (se intocmeste in ziua primei intruniri a Comisiei, inainte de activitatile planificate pentru concurs)

8. Raportul Presedintelui privind desfasurarea concursului (se intocmeste conform machetei de mai jos, in termenul stabilit prin Regulament )

MAPA MEMBRULUI COMISIEI

1. Hotararea Administratorului Unic privind Comisiile de Concurs

2. Regulamentul- metodologie pentru concurs-doar anexa 3

3. Tabel candidati validati pentru concurs

4. Dosarele  candidatilor la concurs (anexate la mapa presedintelui)

5. Graficul de desfasurare probe concurs

6. Formularele nominalizate de evaluare si notare dosare si probe candidati
      -Fisa de evaluare

      -Fisa Centralizator evaluare si note candidati acordate de membrul de comisiei nominalizat
7. Procesul Verbal de instruire Comisie de Concurs (se intocmeste in ziua primei intruniri a Comisiei, inainte de activitatile planificate pentru concurs)

                                                                                                                 Aprobat,
                                                                                                                   Director General,

                                                                                                                 Florian Udrescu

RAPORTUL PRESEDINTELUI

COMISIEI…………………………………………….

privind desfasurarea concursului pentru ocuparea functiei de ……………………………

……………………………………………………………………la SC IPA SA Bucuresti

1. Comisia………………………………………..si-a desfasurat activitatea in baza Hotararii Administratorului unic privind Comisiile de Concurs (document anexat
) si a Regulamentului-metodologie de concurs (cu toate anexele lui-document anexat), ambele documente discutate si finalizate sub coordonarea Consiliului Stiintific IPA.

2. Activitatea Comisiei s-a desfasurat conform graficului de desfasurare probe de concurs (document anexat).
Nota:daca au existat abateri, se vor mentiona care au fost, cauzele si aprobarile obtinute pentru derogari
3. Candidatii inscrisi si programati pentru concurs la Comisia ……….sunt dati in Tabelul anexat

Nota: daca sunt diferente intre candidatii programati si cei efectiv examinati se descriu si se motiveaza diferentele
3.Comisia a efectuat urmatoarele activitati specifice:
3.1. Instruirea Comisiei de catre presedintele Comisiei, in data de………………….., conform Proces Verbal anexat.
3.2.-Analiza si evaluarea Dosarelor candidatilor, in perioada:……………………., rezultatele fiind consemnate in Fisele de analiza si evaluare Dosare candidati (documente anexate) , respectiv in Fisa de analiza si evaluare a Comisiei, cate una pentru fiecare candidat (document anexat in copie, originalul fiind la Dosarul fiecarui candidat);

3.3.-Notarea candidatilor individual, de catre fiecare membru al Comisiei, la proba scrisa, pe formularul -Fisa Centralizator evaluare si note candidati acordate de membrul de comisiei nominalizat si respective pe formularul -Fisa de notare a candidatului (cate una pentru fiecare candidat nominalizat). Acolo unde a fost cazul, presedintele a acordat alta nota, respectiv: ……………………………………………………………..(se completeaza cu explicatiile necesare) si a efectuat media.
Presedintele a solutionat si contestatiile astfel:

-s-a primit contestatie de la candidatul ………………………………, reclamand……………..

…………………………………………………………………………………………………….care s-a solutionat astfel:……………………………………………………………………………….

-s-a primit contestatie de la candidatul ………………………………, reclamand……………..

………………………………………………………………………………………………care
s-a solutionat astfel:……………………………………………………………………………….

-s-a primit contestatie de la candidatul ………………………………, reclamand……………..

…………………………………………………………………………………………………care
s-a solutionat astfel:……………………………………………………………………………….

3.4.-Notarea candidatilor individual, de catre fiecare membru al Comisiei, la proba orala, pe formularul -Fisa Centralizator evaluare si note candidati acordate de membrul de comisiei nominalizat si respective pe formularul -Fisa de notare a candidatului (cate una pentru fiecare candidat nominalizat). Acolo unde a fost cazul, presedintele a acordat alta nota, respectiv: ……………………………………………………………..(se completeaza cu explicatiile necesare) si a efectuat media.

3.5.-Notarea candidatilor individual, de catre fiecare membru al Comisiei, la proba practica, pe formularul -Fisa Centralizator evaluare si note candidati acordate de membrul de comisiei nominalizat si respective pe formularul -Fisa de notare a candidatului (cate una pentru fiecare candidat nominalizat). Acolo unde a fost cazul, presedintele a acordat alta nota, respectiv: ……………………………………………………………..(se completeaza cu explicatiile necesare) si a efectuat media.

4. Rezultatele Concursului, prezentate prin ordonarea descrescatoare a calificativelor si notelor primite
 sunt prezentate in Tabelul cu rezultate (document atasat).

5. Comisia propune incadrarea pe posturile scoase la concurs, pe baza prioritatii rezultate prin clasament.

PRESEDINTE,                                                                                  SECRETAR,

………………………………….                                                    ………………………………

Semnatura…………………….                                                    Semnatura……………………

Data:…………………                                           Locul:………………………………………..
� Se asigura de Secretariatul general de concurs


� Se asigura de Secretariatul general de concurs si se preda Membrului de Comisie de catre Presedinte cu ocazia instruirii


�  Se face un OPIS cu toate documentele anexate Raportului


� La aceiasi nota, ordonarea s-a facut dupa calificativ





